URZAD GMINY KOCZAtA KARTA SPRAWY
ul. Cztuchowska 27, 77-220 Koczata

REGON: 000537616 GMO3ELO04.KS

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o ilosci osob zameldowanych w lokalu lub budynku

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2025 poz. 274 z pézn. zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U. 2007 nr 187 poz. 1330)

A. OPIS UStUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy Koczata wniosku o wydanie zaswiadczenia o ilosci oséb zameldowanych w lokalu lub
budynku, w celu uzyskania zaswiadczenia

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Zaswiadczenie moze otrzymac osoba zameldowana w danym lokalu, jego wtasciciel lub administrator budynku.

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Wniosek o wydanie zaswiadczenia o ilosci os6b zameldowanych w lokalu lub budynku

2 | 1. Zatacznik nr 1 - Aktualny dokument stwierdzajgcy tytut prawny do lokalu [umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu, inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu].
2. Zafacznik nr 2 - Dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

D. OPLATY

17,00 zt - Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o ilosci 0séb zameldowanych w lokalu lub budynku

Odbiorca: GMINA KOCZALA

Adres: 77-220 Koczata, ul. Cztuchowska 27

Na rachunku bankowego: 28 9326 0006 0060 0239 2000 0010

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o ilosci oséb zameldowanych w lokalu lub budynku (imie i nazwisko
whioskodawcy

17,00 zt - Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa (optata nie dotyczy petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Odbiorca: GMINA KOCZAtA

Adres: 77-220 Koczata, ul. Cztuchowska 27

Na rachunku bankowego: 28 9326 0006 0060 0239 2000 0010

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata za petnomocnictwo do wniosku (imie i nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa)

E. CZAS REALIZACII

Niezwtocznie

F. TRYB ODWOtAWCZY

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje stronie zazalenie, w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia, za posrednictwem organu, ktéry wydat postanowienie do organu wyzszego stopnia.

G. INFORMACJE DODATKOWE

Stronalz1




