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Wniosek o wydanie zaświadczenia o ilości osób zameldowanych w lokalu lub budynku
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. 2025 poz. 274 z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz.U. 2007 nr 187 poz. 1330)

A. OPIS USŁUGI
Usługa umożliwia złożenie w Urzędzie Gminy Koczała wniosku o wydanie zaświadczenia o ilości osób zameldowanych w lokalu lub 
budynku, w celu uzyskania zaświadczenia

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
Zaświadczenie może otrzymać osoba zameldowana w danym lokalu, jego właściciel lub administrator budynku.

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 Wniosek o wydanie zaświadczenia o ilości osób zameldowanych w lokalu lub budynku
2 1.  Załącznik nr 1 - Aktualny dokument stwierdzający tytuł prawny do lokalu [umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, 

decyzja administracyjna, orzeczenie sądu, inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu]. 
2.  Załącznik nr 2 - Dowód uiszczenia opłaty skarbowej.

  

D. OPŁATY
17,00 zł - Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o ilości osób zameldowanych w lokalu lub budynku 
Odbiorca: GMINA KOCZAŁA
Adres: 77-220 Koczała, ul. Człuchowska 27
Na rachunku bankowego: 28 9326 0006 0060 0239 2000 0010
Kwota przelewu: 17,00 zł
Tytułem: Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o ilości osób zameldowanych w lokalu lub budynku (imię i nazwisko 
wnioskodawcy

17,00 zł - Opłata skarbowa od złożenia pełnomocnictwa (opłata nie dotyczy pełnomocnictw udzielonych małżonkowi, wstępnemu, 
zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej).
Odbiorca: GMINA KOCZAŁA
Adres: 77-220 Koczała, ul. Człuchowska 27
Na rachunku bankowego: 28 9326 0006 0060 0239 2000 0010
Kwota przelewu: 17,00 zł
Tytułem: Opłata za pełnomocnictwo do wniosku (imię i nazwisko osoby udzielającej pełnomocnictwa)

 

E. CZAS REALIZACJI
Niezwłocznie

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia przysługuje stronie zażalenie, w terminie 7 dni od dnia doręczenia 
postanowienia, za pośrednictwem organu, który wydał postanowienie do organu wyższego stopnia.

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
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